
AW Office & Event Management

Burgunderstraße 18

79379 Müllheim

Tel.: 07631 - 9 36 15 16

Fax: 07631 - 9 36 15 23

Mobil: 0172 - 3 23 03 34

eMail: info@aw-office-event.de

Web: www.aw-office-event.de

Dipl. oec. Andrea Walter

( Inhaberin )

[  07631 - 9 36 15 16  ]

Ihre Sekretärin ist krank ?

Keine Zeit für den „Papierkram“ ?

Wie feiern Sie Ihr Jubiläum ?

Ihre neue Firma braucht ein
professionelles Marketingkonzept ?

Sie wollen ein neues Produkt
am Markt einführen ?

Eine Website mit Onlineshop ?

Einen Messestand ?

Einen Werbe- oder Animationsfilm ?

... und was können wir
 für Sie tun ?
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Office Events Marketing

» stundenweise Bürobesetzung

» allgemeine Sekretariatsarbeiten

» Urlaubs- und Krankheitsvertretung

» Schreibservice 

» Vorlagenerstellung in Word u. Excel

 (Formulare, Listen, Tabellen) 

» Ordnungs- und Ablagesysteme ( Papier, PC )

» Archivierung 

» vorbereitende Buchhaltung 

» Zahlungsverkehr inkl. Mahnwesen

» Organisationskonzepte inkl. Einarbeitung

 Ihrer Mitarbeiter ( nach Bedarf )

Mehr Freiraum für das Wesentliche?

Büroorganisation ist der Schlüssel zu mehr 

Effizienz – mit unserem Know How und Ihren 

Wünschen organisieren wir Ihr Büro, privat

oder geschäftlich.

» Veranstaltungskonzepte 

» Eventorganisation und -ausrichtung 

» Schulungs- und Seminarorganisation 

» Organisation von Themen-

 und Erlebnisreisen

Business – wir setzen Ihre

Kommunikationsziele in Events um.

Privat – ein besonderes Fest wird mit unserer 

Unterstützung zum einzigartigen Ereignis.

» Werbe- und Marketingkonzepte 

» Gestaltung von Anzeigen, Flyern, 

 Displays, Broschüren etc.

» Herstellung von Animationen 

» Werbemittelbeschaffung 

» Unternehmens- / Produktpräsentationen

 ( Papier, PC ) 

» Gestaltung und Einrichtung von Websites

» Organisation und Durchführung von

 Messeauftritten inkl. Servicepersonal

» Mailingaktionen

Damit treffen Sie ins Ziel ! Durch professionelles

Marketing können Sie sich entscheidende

Wettbewerbsvorteile sichern.

Wir haben für Sie die Ideen und die Macher.


